
 

Vikoaktuell – Tipps für Autoren 

Die vikoaktuell informiert seit vielen Jahren vor allem Eltern, aber auch Lehrer und Schüler über 
Neuigkeiten und Aktivitäten an der Viko.  
 
Je mehr Themen und Informationen in der vikoaktuell aufgenommen werden können, desto besser kann 
die Schulzeitung das Engagement der Lehrer, das Schulprofil und den lebendigen Alltag an der Viko 
vorstellen. Das Redaktionsteam freut sich über jeden Beitrag – und dankt herzlich dafür!  
 
 
1. Hinweise zum Text 

• Das Wichtigste zuerst: Wer? Was? Wann? Wo? Wie? Warum?  
 
• Fassen Sie sich kurz – der Leser dankt es Ihnen!  
 
• Besser aktiv statt passiv schreiben; besser Verben als Substantive. 

• Einfache und klare Sätze sind besser lesbar als Schachtelsätze.  
 
• Namen, Funktionen oder Schulbegriffe stets ausschreiben; das erleichtert die Lektüre. Also statt 
    Herr Müller   →  Harald Müller 
   OStD    →  Oberstudiendirektor 
   LK   →  Leistungskurs 
 
• Am Ende bitte immer Ihren vollständigen (Autoren-) Namen angeben.  
 
• Sie haben keine Zeit, selbst einen Text zu verfassen, möchten aber eine wichtige Mitteilung gerne in der 
vikoaktuell veröffentlichen? Dann geben Sie der Redaktion die wichtigsten Stichworte – Wer, wann, wo 
und was. Wir formulieren dann gerne eine Meldung.  
 

• WICHTIG: Bitte speichern Sie Ihre Texte als einfache Word-Datei – nicht formatiert!  
 

2. Bilder und Grafiken 

• „Ein Bild sagt mehr als 1.000 Worte“ !  
 
• Bitte hochauflösende Dateien zur Verfügung stellen (72dpi-Fotos sind für den Druck i.d.R. ungeeignet).  

 

3. Versand Ihres Artikels: 

• Die Redaktionsleitung der vikoaktuell liegt bei Ruth Schledorn, erreichbar unter:    
ruth.schledorn@googlemail.com  
 
• Bitte beachten Sie den Redaktionsschluss für die einzelnen Ausgaben. Einen Hinweis finden 
Sie im Lehrerzimmer.  
 

 
Zu guter Letzt: Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass das Redaktionsteam die Texte redigiert und 
Korrektur liest. Dies geschieht nicht nur aus journalistischen Erwägungen, manchmal müssen wir auch 
kürzen, damit alle Artikel zeitnah in der aktuellen Ausgabe berücksichtigt werden können.  
 
Vielen Dank! 
Das Redaktionsteam der vikoaktuell 

 


